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Контрольная работа по дисциплине "Исследование социально-экономических и политических процессов" выполняется студентами 4 курса заочной формы обучения, 3 курса заочной формы обучения (второе высшее).

Цель работы - закрепление и углубление  знаний, полученных в процессе изучения курса, необходимых для организации и проведения исследования социально-экономических и политических процессов.

1. Структура контрольной работы

Работа выполняется в форме реферата по темам, представленным в приложении 1.  Выбор темы осуществляется по принципу, представленному в  таблице 1.

Таблица 1.
Принцип  выбора темы контрольной работы по дисциплине «Исследование социально-экономических и политических процессов»

Последняя цифра в номере зачетной книжки
Номер темы

0
10, 20, 30, 40

1
1, 11, 21, 31, 41

2
2, 12, 22, 32, 42

3
3, 13, 23, 33, 43

4
4, 14, 24, 34, 44

5
5, 15, 25, 35, 45

6
6, 16, 26, 36

7
7, 17, 27, 37

8
8, 18, 28, 38

9
9, 19, 29, 39

 Структурно контрольная работа включает титульный лист (приложение 2), содержание, введение, основную часть с разбивкой на главы, пункты и подпункты, заключение, список использованных источников и литературы, таблицу «Рейтинговая оценка качества контрольной работы».

Во введении необходимо отразить следующие вопросы:

- необходимость исследовательской деятельности;

- особое место рассматриваемого вопроса в рамках исследовательской деятельности;

- формулируются цель и конкретные задачи, реализуемые в данной работе.

При написании введения необходимо избрать тезисный стиль и постановочную форму. Объем – 1-2 страницы текста.

Основная часть контрольной работы – краткое изложение содержания источников и литературы по предлагаемой теме.

Заключение должно быть кратким (не более 1-2 страниц) и представляет собой выводы, характеризующие итоги работы студента по решению поставленных задач.

Список использованных источников и литературы указывается в следующем порядке:

- законодательные акты РФ, указы президента и постановления правительства РФ;

- постановления правительств субъектов РФ;

- решения представительных и исполнительных органов местного самоуправления муниципального образования;

- положения и методики, утвержденные федеральными и муниципальными органами;

- специальная научная литература, книги, методические пособия, статьи из журналов и другой периодической печати в алфавитном порядке их авторов. 

На последней странице работы должна быть таблица «Рейтинговая оценка качества контрольной работы» (приложение 3).

2. Порядок оформления контрольной работы

2.1. Общие требования

Контрольная работа должна быть выполнена машинописным или компьютерным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Общий объем контрольной работы составляет 15 – 20 страниц.

Текст контрольной работы следует печатать, соблюдая следующие размеры  полей: левое - 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм.

Текст работы печатается через 1,5 интервала с применением шрифта – Обычный, Times New Roman Cyr, размер шрифта – 14. Насыщенность букв и знаков должна быть ровной в пределах строки, страницы и всей контрольной работы. Страница текста должна содержать 29 -31 строку. Выравнивание текста проводить по ширине. Абзацный отступ равен 5 печатным знакам.

Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же правило относится и к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы.

Страницы контрольной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц контрольной работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Наименование структурных элементов контрольной работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ»,  а также название глав основной части следует располагать в середине строки без точки, печатать прописными буквами, не подчеркивая, выделяя полужирным шрифтом.

Заголовки пунктов и подпунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать с прописной буквы вразрядку на 2 пункта, не подчеркивая, без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, то их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Расстояние между заголовками структурных элементов контрольной работы, разделами основной части и текстом должно быть не менее 2 интервалов.

Главы  контрольной работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой. Например: 1., 2.,3.

Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер пункта включает номер главы и порядковый номер пункта, разделенные точкой. Например: 1.1., 1.2., 1.3.

Подпункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта. Номер подпункта включает номер главы, номер пункта и порядковый номер подпункта, разделенной точкой. Например: 1.1.1., 1.1.2.

2.2 Оформление иллюстраций и таблиц

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы) следует располагать в работе после текста, в котором они упоминаются впервые. На все представленные иллюстрации должна быть ссылка в работе.

Иллюстрации должны иметь названия, которые помещают над иллюстрациями. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющие данные (подрисуночный текст). Иллюстрации обозначаются словом «Рис.», которое помещают после поясняющих данных. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами по порядку в пределах всей работы. Если в работе только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует и слово «Рис.» под ней не пишут. 

Таблица располагается непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые. На все таблицы должны быть ссылки в работе, при ссылке писать «таблица» с указанием ее номера.

Графу «номер по порядку» в таблицу не включают. При необходимости порядковый номер указывают в боковине таблицы перед наименованием. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Заголовки и подзаголовки граф указываются в единственном числе.

Каждая таблица должна иметь название. Название таблицы должно быть точным и кратким. Название помещают над таблицей, начинают с прописной буквы, не подчеркивая, по центру.

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией по всей работе. Номер следует располагать в правом верхнем углу над названием таблицы после слова «Таблица». Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица»  не пишут
2.3. Использование  и оформление цитат и ссылок

Для подтверждения  собственных доводов и ссылок на авторитетный источник следует приводить цитаты.

Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание которого дается в соответствии с требованиями библиографических стандартов. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой  он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.

Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов и предложений допускается без искажения текста и обозначается многоточием.

По месту расположения относительно основного текста контрольной работы библиографические ссылки подразделяются на:

1) внутритекстовые (является неразрывной частью основного текста);

2) затекстовые (вынесенные за текст работы);

3) подстрочные (вынесенные из текста вниз страницы).

Рекомендуется использовать подстрочные ссылки, которые печатаются с абзацного отступа через один интервал и отделяются от основного текста сплошной чертой.

Знак ссылки, если примечание относится к отдельному слову, должен стоять непосредственно у этого слова. Если же он относится к предложению или группе предложений, то ставится после знака препинания в их конце. 

Подстрочные ссылки нумеруются арабскими цифрами без скобки на каждой странице, начиная с цифры 1. На каждой следующей странице нумерацию ссылок начинают с начала. Можно использовать в работе и затекстовые ссылки. Они оформляются после текста работы. В данном случае нумерация ссылок сплошная по всей работе.

3. Оценка  преподавателем качества контрольной работы

Оценка контрольной работы  осуществляется по балльно - рейтинговой системе. Критерии оценки качества работы представлены в таблице 2.

Таблица 2.
Оценка качества контрольной работы по дисциплине «Исследование социально-экономических и политических процессов»

Критерий оценки контрольной работы
Рейтинг (балл)

1. Соответствие содержания названию работы
10

2. Широкий спектр использованных источников и литературы
5

3. Качество изложения материала
10

4. Наличие собственных суждений, самостоятельные выводы
5

5. Своевременное представление работы на проверку (не позднее 10 дней до начала сессии)
10

6. Оформление работы согласно требований, представленных в методических указаниях 
10

Итого:
50

Контрольная работа считается зачтенной, если сумма баллов составляет 40-50 баллов 

Приложение 1.

Темы контрольной работы по дисциплине «Исследование социально-экономических и политических процессов»

1. Возможности использования результатов исследования социально-экономических и политических процессов в решении проблем государственного и муниципального управления.

2. Эффективное мышление исследователя. Содержание и особенности креативного мышления.

3. Особенности исследования процессов в сфере труда

4. Особенности исследования процессов в сфере образования 

5. Особенности исследования процессов в сфере управления 

6. Особенности исследования процессов в сфере культуры и искусства.
7. Особенности исследования процессов в сфере социальной защиты 

8. Взаимосвязь исследования социально-экономических и политических процессов с социологией, статистикой, демографией, экономической теорией, теорией управления, управлением общественными отношениями и другими науками

9. Научные факты и их роль в познании социально-экономических процессов.

10. Основные методологические подходы к исследованию социально-экономических процессов.

11. Особенности применения системного подхода в исследовании социально-экономических и политических процессов.

12. Эмпирическое социологическое исследование как способ получения новой информации о социально-экономических процессах. 

13. Социометрический метод исследования: сущность и область применения.

14. Методы обработки и анализа социологической информации. Программное обеспечение социологического исследования.

15. Структура программы социологического исследования и основные требования к ней 

16. Организация социологического исследования: временная протяженность, стоимость, техническое обеспечение, виды деятельности.

17. Особенности и проблема выбора методов сбора социологической информации.

18. Основные направления социально-экономических исследований в России и за рубежом.

19. Экспертные методы: область применения, особенности, преимущества и недостатки.

20. Проблема репрезентативности выборки и средства ее решения.

21. Перепись населения как социально-демографическое исследование

22. Алгоритмы в исследовании общественной жизни.

23. Организация исследований социально-экономических и политических процессов в органах государственной власти и местного самоуправления.

24. Консультационные фирмы и их роль в процессе организации исследования 

25. Система показателей в исследовании  социально-экономических и политических процессов

26. Проблема валидности показателей, используемых в исследовании социально-экономических и политических процессов
27. Применение имитационных игр для исследования социальных систем и их моделирования для аттестации и обучения руководящих кадров.

28. Ролевые, психо-технические игры и тренинги.

29. Социальные микропроцессы и их макроэффекты 

30. Проблема качества социологической информации. Достоверность и надежность данных.

31. Социальная и культурная динамика в российском обществе

32. Экономические процессы в современной России. 

33. Изменения в политической жизни российского общества.

34. Эвристические методы исследования: сущность и функции

35. Особенности экспертных методов исследования (метод Дельфи, экспертный опрос, численная оценка)

36. Основные парадигмы в современной социологии.

37. Наблюдение как метод сбора первичной социологической информации

38. Методы анализа содержания документов в социологическом исследовании

39. Метод опроса в социологическом исследовании

40. Сущность интервью, его разновидности, преимущества и недостатки.

41. Фокус-группа как разновидность интервью: организация и проведение

42. Компьютерное моделирование в прогнозировании политических процессов. 

43. Кибернетические модели социальных процессов.

44. Формирование и развитие методологии исследования социально-экономических процессов.

45. Основные функции исследования социально-экономических процессов: познавательная, информационно-аналитическая, «диагностическая», прогностическая, идеологическая, управленческая, организационно-технологическая.

Приложение 2

Федеральное агентство по образованию 

Троицкий филиал государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования

«Челябинский Государственный Университет»

Кафедра управления

Контрольная работа

по дисциплине «Исследование социально-экономических и политических процессов»

на тему: _______________________________________________________

Выполнил: 

Студент группы

Ф.И.О.
Проверил:

Должность 

Ф.И.О.
Троицк 2005

Приложение 3

Рейтинговая оценка качества контрольной работы

Критерий оценки контрольной работы
Рейтинг (балл)

1. Соответствие содержания названию работы


2. Широкий спектр использованных источников и литературы


3. Качество изложения материала


4. Наличие собственных суждений, самостоятельные выводы


5. Своевременное представление работы на проверку (не позднее 10 дней до начала сессии)


6. Оформление работы согласно требований, представленных в методических указаниях 


Итого:
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