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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Курсовая работа - самостоятельная разработка конкретной темы небольшого объема с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обстоятельные и обоснованные выводы.

Курсовая работа по дисциплине учебного  плана « Теория управления» являются важным этапом обучения студентов, способствующим формированию навыков самостоятельного научного и практического подхода к освоению учебного материала. Кроме того, письменная курсовая работа позволяют осуществить контроль за самостоятельной работой студента и оценить, наряду с экзаменами и зачетами, подготовленность будущего специалиста.

  Процесс написания курсовой работы включает в себя ряд взаимосвязанных этапов:

-выбор темы, согласование ее с руководителем, оформление задания;
-составление личного рабочего плана выполнения курсовой работы с использованием данных по наличию литературы, возможностей работы в Интернете и т.д.;

-формирование структуры работы;
-сбор, анализ и обобщение материала по выбранной теме; 

         -формулирование    основных    теоретических    положений, практических выводов и рекомендаций;

      -изложение курсовой работы и представление ее руководителю;

          -доработка чистового варианта с учетом замечаний руководителя;

 -оформление курсовой работы, библиографического списка использованных источников и литературы, приложений.
2. ВЫБОР ТЕМЫ
Выбор темы предполагает полную самостоятельность студента, исходя из его уровня понимания и осознания актуальности темы, оценки ее теоретического и практического значения. Единственным обязательным условием является соответствие темы курсовой работы требованию государственных образовательных стандартов1 к содержанию учебной дисциплины.

Студент, как правило, выбирает тему курсовой работы из предлагаемого перечня, однако может предложить свою тему в пределах учебного плана данного курса с обоснованием необходимости ее разработки и по согласованию с руководителем. Свобода выбора тем курсовых работ позволяет реализовать индивидуальные научные интересы и своеобразие познавательных стилей студентов. 

Примечание. Актуальность темы это степень ее важности в данный момент и в данной ситуации для решения данной проблемы (задачи, вопроса).
     3. СБОР, АНАЛИЗ  И  ОБОБЩЕНИЕ МАТЕРИАЛА
С выбором темы неразрывно связаны подбор и изучение студентом  литературы.

Сбор   литературы   по   теме   исследования (нормативной, первоисточников, научной и учебной) начинается с подготовки библиографического списка. Источниками для формирования библиографического списка могут быть: список обязательной и рекомендованной литературы по изучению учебной дисциплины; библиографические списки в учебниках и монографиях; предметные каталоги библиотек, Интернет; рекомендации преподавателя. 

Библиографический список должен всесторонне охватывать исследуемую тему. В курсовой работе этот список должен содержать 10-15 наименований.

Процесс изучения учебной, научной и другой литературы требует внимательного и обстоятельного осмысления и обязательного конспектирования.

Работы, не требующие детального изучения, просматривают в тех случаях, когда мысли, идеи, высказывания автора могут быть использованы для раскрытия содержания исследуемой темы, и делают выписки.

Выписки следует делать на отдельных листках со ссылками на статью или монографию, откуда взяты идея, факт или цитата.

В ходе анализа собранного по теме исследования материала выбирают наиболее обоснованные и аргументированные конспективные записки, выписки, цитаты и затем систематизируют их по ключевым вопросам исследования. Итогом этой работы должна стать логически выстроенная система сведений по существу исследуемого вопроса. На ее основе уточняются структура курсового исследования, его содержание и объем работы.

Хотя структура курсовой работы первоначально определяется на стадии планирования, в ходе написания могут возникнуть новые идеи и соображения, поэтому не рекомендуется окончательно структурировать работу сразу и анализа материалов.

4.РАЗРАБОТКА РАБОЧЕГО ПЛАНА


Для разработки рабочего плана курсовой работы студент должен четко представлять структуру курсовой работы.


Это тем более важно, так как структура курсовой работы, независимо от дисциплины и темы, остается неизменной, но по мере обучения меняется ее содержание, углубляется исследование проблемы за счет привлечения большого количества первоисточников и литературы.


Содержательная часть курсовой работы имеет следующую структуру: введение; основная часть; заключение; библиография; приложения.


Разработка темы курсовой работы начинается с планирования. Правильно составленный план позволяет студенту продуктивно организовать исследовательскую работу по избранной теме и представить ее в установленные сроки.


Рабочий план составляется студентом на основе предварительного ознакомления с литературой и другими источниками. Приступая к работе над планом, первоначально необходимо проанализировать вопросы темы по учебникам, в частности, по рабочим учебникам, так как в них вопросы излагаются в наиболее доступной форме. Только после этого целесообразно переходить к специальной литературе, изучению первоисточников, нормативных документов. Такой способ, от простого к сложному, обеспечит возможность «не потеряться» в обилии фактов, идей, авторов.


Примерный план выполнения курсовой работы :
1. Сбор необходимой литературы.

2. Подготовка библиографического списка.

3. Изучение и анализ источников и литературы, подготовка обзора источников и литературы.

4. Формулирование основных теоретических положений и изложение основной части курсовой работы.

5. Подготовка введения.

6. Подготовка заключения.

7. Оформление курсовой работы и приложений.

5.ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Основными целями и задачами написания курсовой работы является не только расширение и углубление знаний студента, но и формирование умения анализировать теоретический и практический материал логично, последовательно, ясно, кратко и в то же время емко излагать свои мысли в письменном виде.

При написании курсовой работы студенты становятся авторами, многие впервые. Но и к авторской работе предъявляются определенные требования, как по содержанию, так и оформлению.

В соответствии с целями и задачами курсовая работа не должна быть пересказом изученного материала или простой компиляцией1, составленной из фрагментов используемых статей и книг.

Курсовая работа также не является собственной интерпретацией проблемы, напоминающей школьное сочинение на свободную тему по литературе или публицистическую статью, так как курсовая работа всегда основывается либо на научной проблеме, либо на учебной и опирается на источники и вторичную научную литературу.

Таким образом, курсовая работа должна представлять собой целостную, однородную и завершенную студенческую учебно-научную работу, в которой должны быть четко сформулированы проблема и исследовательские вопросы, обоснована их актуальность, изложены степень изученности проблемы и состояние ее исследования.

При написании текста курсовой работы автору необходимо следить за тем, чтобы в ходе изложения не терялась основная мысль работы. Она должна быть видна не только специалисту в данной теме, но и читателю, не посвященному в данную проблемную область. Следует постоянно контролировать соответствие содержания главы или параграфа их заголовкам. Если при написании текста мысль отклонилась от темы, ее следует вернуть в нужное русло, либо скорректировать структуру работы в соответствии с фактическим ходом изложения. Конец каждой главы, параграфа или абзаца должен иметь логический переход к следующему.
Курсовая работа должна быть написана хорошим научным языком, т.е. с соблюдением общих норм литературного языка, правил грамматики и с учетом особенностей научной речи - точности и однозначности терминологии и стиля.
Примечание. В современной научной литературе личная манера изложения уступила место безличной. Не употребляются личные местоимения "я" и "мы". Например, вместо фразы  "я предполагаю... " можно сказать  "предполагается, что..." и т. д.
Каждая структурная часть курсовой работы имеет свое назначение. Оформляя курсовую работу, автор( студент) должен помнить что каждая структурная часть (введение, основная часть, заключение, библиография) начинается с новой страницы.

Введение. Курсовая работа всегда начинается с введения, в котором осуществляется постановка конкретной проблемы - проблемы написания курсовой работы, откуда следует обоснование актуальности темы, краткого обзора литературы по теме. Затем формулируются вопросы, рассматриваемые в курсовой работе, и оговаривается, какие вопросы, имеющие непосредственное отношение к проблеме, не будут затронуты. Далее раскрывается структура работы и дается сжатое изложение ее основных положений.

Обязательным атрибутом курсового исследования является краткий обзор привлеченных источников и литературы. Обзор литературы может быть приведен во введении или в основной части исследования, где рассматриваются теоретические аспекты проблемы.
Рекомендуется делать введение объемом до 2 страниц.

Основная часть. Содержанием основной части курсовой работы является теоретическое осмысление проблемы и изложение эмпирического1, фактического материала. Последовательность изложения того и другого может быть различной. Все зависит от желаний и предпочтений автора.

Чаще всего вначале излагаются основные теоретические положения по исследуемой теме, а затем конкретизируемый текстовой или эмпирический материал, который аргументированно подтверждает изложенную теорию.'
Как правило, основная часть состоит из нескольких глав, как минимум, двух. В курсовой работе достаточно разделить основную часть на 2-3 главы, не выделяя параграфы. Разделы должны быть соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объему.

Рекомендуется делать главу объемом до 8 страниц

Заключение. Заключение содержит краткую формулировку результатов, полученных в ходе работы. В заключении, как правило, автор курсового исследования суммирует результаты осмысления темы, выводы, обобщения и рекомендации, которые вытекают из его работы, подчеркивает их практическую значимость, а также определяет основные направления для дальнейшего исследования в этой области знаний.

Необходимо иметь в виду, что введение и заключение никогда не делятся на части.

Объем заключения соответствует объему введения.

Библиография. Библиография - это перечень книг, журналов, статей с указанием основных данных (место и год выхода, издательство и др.).
Библиографический список источников и литературы, использованных при разработке курсовой работы, является обязательным атрибутом любой научно-исследовательской работы, в том числе и курсовой.
Библиографический список включает библиографические описания всех использованных, цитированных или упоминаемых в работе документов, а также прочитанную литературу по теме, которая оказала существенное влияние на содержание работы.

Приложения. Приложения являются обязательным компонентом курсовой работы.
Приложения могут быть различными: таблицы, схемы, графики, диаграммы, данные социологических опросов, иллюстрации, копии договоров, постановлений, копии финансовых документов (хозяйственные договора, балансы) и т.д.
Приложения оформляются после списка источников и литературы и располагаются в порядке ссылок в тексте. Каждое приложение начинается с нового листа с обозначением в правом верхнем углу словом "Приложение". Приложения должны нумероваться последовательно, арабскими цифрами (например, "Приложение 10") и иметь заголовок. Если приложение одно, то оно не нумеруется.
В приложении в левом углу должно быть указано, на основании каких источников оно составлено.
Если приложение выполнено на листах иного формата, чем текстовая часть работы, то оно должно быть сложено по формату А-4.
Приложения не засчитываются в заданный объем курсовой работы.

        6. ТРЕБОВАНИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ  РАБОТЫ 

Курсовая работа набирается на компьютере, либо печатается на пишущей машинке на одной стороне стандартного листа бумаги формата А-4,размер шрифта -14. Объем курсовой работы (без приложений) составляет 25-30 страниц.
Текст печатается через 1,5 интервала. Размер левого поля 25- 30 мм, правого – 10-15 мм, верхнего и нижнего - по 20 мм. Абзац должен быть равен пяти знакам. Таким образом, на странице располагается от 28 до 30 строк.
Каждая структурная часть курсовой работы начинается с новой страницы.
Расстояние между главой и следующим за ней текстом составляет три интервала. Такое же расстояние предусматривается между главой и параграфом.
После заголовка, располагаемого посредине строки, не ставится точка. Также не допускается подчеркивание заголовка и переносы в словах заголовка.
Страницы нумеруются в нарастающем порядке._
Примечание.  В содержание не включаются титульный лист и индивидуальное задание. 
 Оформленная курсовая работа должна быть сброшюрована.         
На последней странице студент ставит свою подпись как автор работы.

Ссылка является указанием источника, на  который  ссылаются. Ссылка в тексте приводится в виде номера, соответствующего литературному источнику или нормативному документу, приведенному в библиографическом списке, и заключенного в скобки. Например: Управление – сложное явление, оно может быть весьма разнообразным, и это разнообразие зависит от многих факторов [10]. 
При оформлении сносок их помещают на той же странице под строками основного текста с отделением от него небольшой горизонтальной линией.
Например: __________________________________________________

                         10. Баскаков М.И. Менеджмент. Пособие студентам для подготовки к экзаменам.- М.,2007. – С. 3.

Ссылки на использованную литературу обязательны, так как в этом проявляется культура отношения к чужой мысли, чужому тексту.
Библиографическое описание документов, включенных в библиографический список, составляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 "Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления".

Развернутая методика библиографического описания изложена в "Правилах составления библиографического описания". М.: Книга, 1986. Ч. 1.
Последовательность формирования библиографического списка может быть различной:
-по значимости документов (нормативные акты, документальные источники, монографии, статьи, другая литература);
-по алфавиту фамилий авторов или названий документов;

-по хронологии издания документов и т.п.

Основные элементы библиографического описания приводятся в следующей последовательности в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 :
-фамилия автора и его инициалы;

-название книги без кавычек;

-место издания;
-название издательства;

-год издания;
-номер (номера) страницы.
Примеры библиографического описания:
1.Конституция Российской Федерации -М.,1993. 

2.Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» от 06.10. 2003 № 131-ФЗ.
3. Кнорринг В.И. Искусство  управления. Учебник.- М., 1997.-С.103.
4.Зотов В.Б., Макашева З.М. Муниципальное управление: Учебник.-М.,2002.
5. Менеджмент. Учебное пособие для студентов втузов. / Под ред. В.В. Лукашевича, Н.И. Астаховой.- М., ЮНИТИ- ДАНА, 2007 .
6. Машкин В. Управление инвестиционной привлекательностью реального сектора экономики региона // Интернет-Сервер АКДИ Экономика и жизнь. – www.akdi.ru – 16.03.2008. 
7.ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ

1. Эволюция управленческой мысли и нова модель управления.
2. Формирование концепции российской модели управления: условия и
проблемы.
3. Модель управления как форма эволюции управленческой мысли (на
примере одной модели)
4. Зарубежные модели управления: характеристика и проблемы
реализации.
5. Сущность и объективные предпосылки развития функций управления.
6. Понятие, классификация и характеристика современных методов
управления.
7. Системный подход в управлении: понятие, признаки, требования,
формы реализации.
8. Системный подход в управлении: понятие, признаки, область
применения.
9.
Прогнозирование как функция управления.
10.Планирование как функция управления.
11 .Организация как функция управления.
12.Контроль как функция управления.
13.Координация и регулирование как функция управления.
14.Мотивация как функция управления.
15.Содержательные теории мотивации: сущность и область применения.
16.Процессные подходы к мотивации: сущность и область применения.
1 7.Модель мотивационного управления Л. Портера и Э. Лоулера.
18.Тенденции развития и проблемы контроля как функции управления в
России. 

19.Основы и принципы организации управления управленческими
инновациями. 

20.Инновационная стратегия организации: понятие, виды, роль
руководителя в ее разработке и реализации. 

21.Природа и содержание процесса управления риском.

22.Маркетинговый подход в менеджменте, функции и принципы. 23.Сущность и особенности некоммерческого маркетинга.

24.Задачи и принципы мониторинга в государственном и муниципальном
управлении.
25.Менеджмент качества в системе современного управления. 26.Управление карьерой персонала.

27.Кадровые технологии в управлении.
28.Использование информационных технологий в упрвлении. 29.Законы и закономерности в управлении. 

30.Лидерство: сущность, стили, современные модели.
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